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Spis procedur:

1. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku cyberprzemocy.

2. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia
poczucia bezpieczenstwa.

3. Procedura postepowania nauczycieli wobec przemocy domowe.

4. Procedura postepowania nauczycieli z uczniem sprawiajgcym
trudnosci wychowawcze.

5. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku znecania sie
fizycznego nad innymi uczniami.

6. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku znecania sie
psychicznego ucznia nad innymi uczniami.

7. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zagrozenia
demoralizacjg ucznia.

8. Procedury postepowania nauczyciela, pracownika szkoty w
przypadku, gdy znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajgce narkotyki.

9. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku, gdy uczen
uzywa alkoholu, narkotykow lub innych substanciji
psychoaktywnych w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia.

10. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku palenia
papierosow, e-papieroséw przez ucznia.
11. Procedura postepowania nauczycieli z uczniem bedgcym pod

wptywem alkoholu, narkotykow lub innych srodkow odurzajgcych
na terenie szkoty lub w trakcie imprez organizowanych przez
szkote.

12. Procedura kierowania uczniéw na badania do poradni
psychologiczno — pedagogiczne;j.

13. Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz
czestego spodzniania sie na lekcje.

14. Procedura postepowania w przypadku ucznia uchylajgcego
sie od realizacji obowigzku szkolnego.

15. Procedury postepowania w przypadku kradziezy i niszczenia
mienia przez uczniow.

16. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku
stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikdw wskazujgcych na
ryzyko zachowan samobdjczych.

17. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kiedy
uczennica jest w cigzy.

18. Procedura zwalniania uczniéw z lekcji w trakcie ich trwania.

19. Procedura zwalniania uczniéw w przypadku ztego

samopoczucia.



20. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku
przebywania na terenie szkoty osoby obce;.

21. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia
w szkole telefonu komérkowego lub innych urzgdzen
elektronicznych.

22. Procedury reagowania na zgtoszenia dotyczgce naduzywania
medidéw elektronicznych takich jak: Internet, portale
spotecznosciowe, gry itp. z wykorzystaniem szeroko rozumianych
narzedzi elektronicznych np. telefon, komputer, tablet.

23. Procedura ewakuacji podczas wystgpienia zagrozenia.

24. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia atakiem
terrorystycznym. Wejscie uzbrojonego napastnika na teren szkoty.

25. Procedura w przypadku odebrania telefonu o zagrozeniu
uzyciem materiatow wybuchowych.

20. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia.

27. Procedura korzystania z monitoringu wizyjnego

28. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w
tym z cukrzyca

29. Procedura uzyskiwania zwolnienia z nauki drugiego jezyka

obcego



1. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
CYBERPRZEMOCY.

Zabezpieczenie dowodoéw

1. Pracownik szkoty bgdz rodzic zabezpiecza wszelkie dowody
cyberprzemocy. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu,
treS¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe
uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komaérkowego, itp.) lub adres
strony www, na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Nie powinno sie dopusci¢ do usuniecia materiatow przed ich
zabezpieczeniem. W razie potrzeby nalezy wykona¢ kopie materiatow
badz Print Screen (zrzut ekranu)

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on
uczniem szkoty,

3. Zapewnieni bezpieczenstwa osobie poszkodowanej:

» wystuchanie ucznia bez oceniania

* Zapewnienie wsparcia psychologa/pedagoga

* ograniczenie kontaktu ofiary ze sprawcag

4. Psycholog szkolny/pedagog podejmuje dziatania majgce na celu
wyjasnienie okolicznosci zajscia:

* omawia z uczniem udostepniajgcym niewlasciwe tresci skutki jego
postepowania i informuje o konsekwencjach, ktére zostang wobec niego
zastosowane: rozmowa dyscyplinujgca, przeprosiny, obnizenie oceny
zachowania, inne srodki zgodne ze Statutem Szkoty, zgtoszenie sprawy
do odpowiednich organow Scigania.

» zobowigzuje sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z
sieci szkodliwych materiatow;

» okresla sposob zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

5. Wychowawca, psycholog szkolny/pedagog powiadamia rodzicéw
sprawcy i ofiary o zaistniatej sytuaciji.

« informuje o przebiegu zdarzenia i zapoznaje z materiatem dowodowym,
* informuje o podjetych przez szkote dziataniach.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe,

* nalezy skontaktowac sie z policjg ( tylko policja moze nawigzac kontakt
z dostawcg ustugi internetowej lub operatorem sieci komoérkowej celem
ustalenia sprawcy, art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.) lub skorzystac
porady konsultanta Helpline.org.pl pod bezptatnym numerem 800 100
100 oraz online na stronie www.helpline.org.pl .



http://www.helpline.org.pl/

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA BEZPIECZENSTWA.

Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest Swiadkiem
agresywnego zachowania uczniow (béjka, pobicie) jest
zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje,
tzn.

* rozdzieli¢ ucznidw i odizolowa¢ sprawce od ofiary,

» zgtosi¢ fakt do wychowawcy klasy, psychologa/pedagoga i dyrektora
szkoty,

* udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej
wymaga.

2. Sporzgdza notatke z zajscia.

3. Wychowawca, psycholog/pedagog lub dyrektor przeprowadza
rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem bgdz uczniami
biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn -
konfrontacji zdarzenia.

4. Wychowawca psycholog/pedagog lub dyrektor wzywa do szkoty
rodzicoéw ucznidéw (zarowno sprawcy jak i ofiary zdarzenia), w celu
wyjasnienia zajscia.

5. Uczen, ktory dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje uwage
do dziennika badz tez nagane wychowawcy klasy.

6. Z rozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca lub dyrektor szkoty
sporzgdza notatke, z wyszczegolnieniem konsekwenciji, ktorg podpisuje
zaroéwno uczen jak i rodzic.

7. Wychowawca, psycholog szkolny/pedagog przeprowadzajg dziatania
majgce na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na akceptowane
spotecznie.

8. W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej lub aktow
powtarzajgcej sie agresji dyrektor szkoty zwraca sie z prosbg o
interwencje do Policji, Sadu Rodzinnego.

9. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan agresywnych, po
wyczerpaniu wszystkich srodkéw wychowawczych przez szkote, dyrektor
szkoty kieruje sprawe ucznia do Sgdu Rodzinnego i Nieletnich.



3. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC PRZEMOCY DOMOWE.J.
Podstawa prawna
ART. 109 K.R.O. - OGRANICZENIE WLADZY RODZICIELSKIEJ
ART. 120 K.R.O. - ZAWIESZENIE WLADZY RODZICIELSKIEJ
ART. 111 K.R.O. - POZBAWIENIE WLADZY RODZICIELSKIEJ

Procedury postepowania:

1. Nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy
zobowigzany jest do:

o powiadomienia pielegniarki szkolnej, gdy dziecko ma obrazenia
zewnetrzne,

o powiadomienia dyrektora szkoty, psychologa.

2. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i
jego rodzicami lub prawnymi opiekunami w celu wyjasnienia sytuacji.
3. Psycholog szkolny nawigzuje kontakt z CUS, GKRPA w celu
petniejszej diagnozy rodziny.

4. W przypadku powtarzajgcych sie sygnatdéw moggcych swiadczy¢ o
przemocy. dyrektor szkoty powiadamia policje i Sgd Rodzinny.

5. Uczenh zostaje objety indywidualng opiekg psychologiczno —
pedagogiczna.

6. Nauczyciel podejrzewajgcy, ze dziecko jest ofiarg przemocy, musi by¢
ostrozny w swych ocenach, kierowac sie zdrowym rozsgdkiem, rozwagag
I dyskrecja.

7. Sygnaty swiadczgce, wskazujgce, ze dziecko moze byc ofiarg
przemocy:

o powtarzajgce sie obrazenia, slady po uderzeniach, siniaki,
poparzenia, pregi na ciele, zadrapania,

o zaniedbany wyglad,

o nadmiernie agresywne zachowania,

o wycofanie, biernos¢, nieSmiatosc,

o wstyd przed zdjeciem ubrania,

° ktopoty w nauce,

o ktopoty z apetytem i snem,

o ssanie kciuka,

o obgryzanie paznokci,

) moczenie,

o ptaczliwosg,

. nadmierna zaleznos¢ od dorostych,



ktopoty w nauce,

strach przed dorostymi,

trudnosci w utrzymaniu przyjazni,
izolacja,

zanizona samoocena,

problemy emocjonalne.



4. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE.

1. Na poczatku roku szkolnego nauczyciel wychowawca ma obowigzek
przeprowadzenia diagnozy szkolnej i rodzinnej uczniow.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do
eliminacji trudnosci i rozwigzania problemow szkolnych ucznia,

a) rozmowa wychowawca — uczen

b) rozmowa wychowawca — psycholog — uczen.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach, zobowigzuje
go do rzetelnej wspotpracy.

4. Nauczyciel, wychowawca spisuje kontrakt uczen- nauczyciel — rodzic
w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia wraz z pisemnym
potwierdzeniem stron.

5.W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem
nauczyciel inicjuje spotkanie z zespotem wychowawczym (nauczyciele
uczgcy w danej klasie, psycholog, pedagog, dyrektor szkoty).

6. Zespot ustala dalsze metody postepowania z uczniem.

7. Wychowawca wraz z psychologiem szkolnym wystepuje do rodzica z
propozycjg przeprowadzenia diagnozy w Poradni psychologiczno-
pedagogicznej, informujgc go 0 znaczeniu opinii w dalszej edukacii
ucznia.

8. W przypadku pogtebiajgcych sie trudnosci wychowawczy lub odmowy
wspotpracy ze strony rodzica, wychowawca w porozumieniu z
psychologiem szkolnym i dyrektorem szkoty moze skierowac sprawe do
Sadu Rodzinnego.

9. Dyrektor informuje rodzica o skierowaniu wniosku do Sadu.

10. Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej wychowawca
szczegotowo zapoznaje cztonkdw rady z zaistniatym problemem,
przedstawia dotychczasowe dziatania oraz aktualng sytuacje.



5. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
ZNECANIA SIE FIZYCZNEGO NAD INNYMI UCZNIAMLI.

1. Kazdy, kto na terenie szkoty jest Swiadkiem stosowania przemocy
fizycznej zgtasza ten fakt natychmiast nauczycielowi lub wychowawcy
klasy.

2. Wychowawca lub nauczyciel przeprowadza rozmowe wyjasniajgca z
uczniem i zgtasza ten fakt do informacji psychologa/pedagoga szkoty,
ktéry sporzgdza notatke dla dyrektora szkoty.

3. Jesli istnieje taka mozliwos¢, rozmowa ta powinna byc¢
przeprowadzona w obecnosci pedagoga/psychologa.

4. Wychowaweca lub nauczyciel natychmiast powiadamia rodzicow
sprawcy i poszkodowanego — pisemnie lub telefonicznie.

5. Fakt ten wychowawca lub nauczyciel odnotowuje w prowadzonej
dokumentacji (dziennik lub teczka wychowawcy).

6. Wychowawca lub nauczyciel wpisuje sprawcy uwage.

7. Uczenh stosujgcy przemoc, otrzymuije:

a) upomnienie od wychowawcy — gdy sytuacja jest jednorazowa,

b) pisemne upomnienie od wychowawcy — w przypadku nawracajgcych
przejawow agresii,

c) nagane dyrektora szkoty — w szczegdlnie drastycznej agres;ji lub
powtarzajgcych sie sytuacjach a i b.

8. W sytuacji powtarzajgcych sie aktow przemocy lub w szczegdlnie
drastycznej agresji wychowawca lub nauczyciel natychmiast powiadamia
dyrektora, ktory zgtasza te fakty policiji.

9. Jezeli uczen nie przejawia checi poprawy, dyrektor szkoty wnioskuje o
przeniesienie go do innej placowki.



6. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
ZNECANIA SIE PSYCHICZNEGO UCZNIA NAD INNYMI
UCZNIAMI.

W przypadku stwierdzenia przypadkéw znecania sie psychicznego
ucznia nad innymi uczniami, podejmuje sie nastepujace kroki:

1. Kazdy, kto byt Swiadkiem lub ustyszat o stosowaniu przemocy zgtasza
ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem (uczniami) i zgtasza
ten fakt do psychologa, pedagoga i dyrektora.

3. Wychowawca powiadamia rodzicoéw sprawcy | poszkodowanego
pisemnie lub telefonicznie oraz sporzgdza notatke.

4. Jezeli przemoc dotyczy wiekszej grupy wychowawca, pedagog lub
psycholog przeprowadzajg odpowiednie zajecia w klasie.

5. W stosunku do osob dopuszczajgcych sie przemocy stosuje sie
system kar zgodny ze Statutem Szkoty.

6. W sytuacjach powtarzajgcych sie aktow przemocy lub szczegdlnie
drastycznej sytuacji, szkota zgtasza fakt policji.
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7. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI PRZYPADKU
ZAGROZENIA DEMORALIZACJA UCZNIA.

Wobec ucznidw, u ktérych zauwaza sie przejawy demoralizacji
spotecznej w postaci m.in.:

« uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych,
alkoholu, papieroséw, e- papieroséw, narkotykdw

. wagaréw,

« udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty i poza nig

. powtarzajgcych sie zachowan agresywnych,

. prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

« przynoszenia na teren szkoty substanc;ji i przedmiotéw
zagrazajgcej zyciu lub zdrowiu innych uczniow,

1. Wychowawca po poinformowaniu o sytuacji psychologa/pedagoga
oraz dyrektora szkoty podejmuje wraz z rodzicami odpowiednie dziatania
majgce na celu zmiane jego postawy. Dziatania te mogg miec forme:
« rozmow z uczniem w obecnos$ci rodzica
« podpisania kontraktu przewidujgcego pozgdany typ zachowan
ucznia, oferte pomocy szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony
rodzicow oraz konsekwencje w razie powtarzania zachowan
niepozgdanych
. udziatu w zajeciach terapeutycznych z psychologiem
szkolnym/pedagogiem.
2. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty a
proces demoralizacji sie pogtebia, dyrektor pisemnie zawiadamia o
zaistniatej sytuacji policje i/lub Sgd Rodzinny
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8. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA,
PRACOWNIKA SZKOLY W PRZYPADKU, GDY ZNAJDUJE NA
TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACE
NARKOTYKI

W przypadku, gdy nauczyciel, pracownik szkoty znajduje na terenie
szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk powinien:

1. Zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpieczy¢ substancje przed
dostepem do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub nauczyciel probuje ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezata (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatanh
pedagogicznych).

4. Dyrektor szkoty jest zobowigzany wezwac policje.

5. Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancje
oraz informacje dotyczgce szczegotdw zdarzenia.
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9. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELIW
PRZYPADKU, GDY UCZEN UZYWA ALKOHOLU,
NARKOTYKOW LUB INNYCH SUBSTANCJI
PSYCHOAKTYWNYCH W CELU WPROWADZENIA SIE W
STAN ODURZENIA.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18
lat uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w
stan odurzenia, nauczyciel powinien podjg¢ nastepujace kroki:

1.

2.

Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy i dyrektorowi
szkoty.

Wychowawca bgdz dyrektor wzywa do szkoty rodzicow (prawnych
opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci,
celem ustalenia przyczyn i okolicznosci siegania po srodki
odurzajgce.

. W przypadku potwierdzenia informaciji, (kiedy uczen przyznaje sie do

picia alkoholu bgdz zazywania narkotykow) zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie
do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca bgdz dyrektor
proponujg rodzicom i uczniowi skontaktowanie sie z Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng lub terapeutg ds. leczenia uzaleznien.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty,

a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, badz tez szkota wyczerpata wszystkie
dostepne srodki oddziatywan wychowawczych, dyrektor pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji policje (inspektora ds. nieletnich) lub
Sad Rodzinny.
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10. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELIW
PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSOW, E-PAPIEROSOW PRZEZ
UCZNIA.

W przypadku, gdy nauczyciel na terenie szkoty zauwazy ucznia
palacego papierosy, e-papierosy powinien:

1.

Powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy oraz dyrektora szkoty.

2. Wychowawca klasy lub dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu

rodzicOw ucznia.

Uczen otrzymuje upomnienie lub nagane wychowawcy, ktére zostaje
przez niego podpisane. Uczen moze miec¢ rowniez obnizong ocene
zachowania.

. Jesli przypadek palenia papieroséw, e-papierosow powtorzy sie uczen

moze ponies¢ kolejne konsekwencje wynikajgce ze Statutu Szkoty.
Wychowawca lub psycholog szkolny/pedagog prowadzi dziatania
indywidualne majgce na celu zmiane postawy ucznia, uczen
otrzymuje informacje o szkodliwos$ci palenia, zostaje zobowigzany do
zaniechania negatywnego postepowania.

. Po wyczerpaniu srodkow wychowawczych przez szkote dyrektor

zgtasza sprawe na policje.
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11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI Z
UCZNIEM BEDACYM POD WPLYWEM ALKOHOLU,
NARKOTYKOW LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH
NA TERENIE SZKOLY LUB W TRAKCIE IMPREZ
ORGANIZOWANYCH PRZEZ SZKOLE.

1. Zapewnienie dziecku bezpieczenstwa, odizolowanie ucznia od osdb
postronnych i zapewnienie mu opieki ( nauczyciel dyzurujgcy), w
sytuacjach zagrozenia zdrowia ucznia, wezwanie Zespotu Ratownictwa
Medycznego.

2. Bezzwtoczne poinformowanie o sytuacji rodzicow ucznia i wezwanie
do szkoty.

3. Powiadomienie Policji oraz przekazanie ucznia ww. stuzbom celem
okreslenia jego stanu.

4. Zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu) uczen,
rodzice, wychowawca klasy, dyrektor, psycholog szkolny w celu
ustalenia przyczyn postepowania ucznia oraz ustalanie mozliwosci i
formy pomocy uczniowi, we wspotpracy rodzice — uczen — szkofta,

5. Zakaz uczestniczenia w imprezach szkolnych (czasokres ustala
zespot wychowawczy).

6. Jezeli uczen spozywa alkohol bgdz zazywa inne srodki odurzajgce
podczas wycieczki szkolnej podlega zapisom regulaminowy danego
wydarzenia.
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12. PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIOW NA BADANIA DO
PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNEJ.

. O przebadanie ucznia wnioskuje rodzic.
. Wychowawca klasy, nauczyciel lub psycholog szkolny podczas
spotkan zespotu klasowego mogg typowac ucznidéw, ktorych nalezy
zdiagnozowac w poradni.
. Nauczyciel na prosbe rodzica lub poradni sporzgdza szczegbétowg
opinie o uczniu, zawierajgcg powod skierowania, rodzaje problemow i
trudnosci, formy pomocy z jakich uczen korzystat w szkole.
. W przypadku ucznia zdiagnozowanego z podejrzeniem o ryzyko
dysleksji poza w/w dokumentami dotgczamy dokumentacije z terapii
pedagogicznej lub zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych.
. Rodzic przygotowang przez nauczyciela dokumentacje zawozi do
PPP i ustala termin badania.
. W przypadku kiedy rodzic nie moze stawiC sie w ustalonym terminie
na badania zobowigzany jest do telefonicznego powiadomienia
poradni i zmiany terminu badania.
. Opinie ucznidéw ze stwierdzong dysleksjg rozwojowg sg wazne na
wszystkie etapy edukacyjne.
. Uczniow z trudnosciami wychowawczymi rodzice mogg diagnozowac
W ciggu catego roku szkolnego.
. Na podstawie przeprowadzonych badan poradnia psychologiczno-
pedagogiczna wystawia opinie o uczniu ze wskazaniami zalecen dla
szkoty oraz rodzicow do pracy w domu zgodnie z stwierdzonymi
dysfunkcjami ucznia.

Jezeli rodzic dostarczy takg opinie do szkoty wszyscy nauczyciele
sg zobowigzani dostosowa¢ wymagania wobec ucznia zgodnie z
zaleceniami poradni.
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13. PROCEDURY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
UCZNIOW ORAZ CZESTEGO SPOZNIANIA SIE NA LEKCJE.

1. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ustala sposéb
usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych
(przedstawia przyjete procedury), na liscie obecnosci rodzic sktada
podpis, ktory bedzie widniat pod usprawiedliwieniem lub prosbg o
zwolnienie z zajec.

2. Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia w dzienniku
elektronicznym lub dzienniczku papierowym ucznia w ciggu 7 dni
od jego powrotu do szkoty. Rodzice mogg usprawiedliwi¢ rowniez
nieobecnos$¢ ucznia telefonicznie bgdz podczas spotkania z
wychowawcg- zebranie/dzieh otwarty.

3. O przewidywanej dtuzszej niz tydzieh nieobecnosci ucznia w
szkole (np.: pobyt w
sanatorium, pobyt w szpitalu, przewlekta choroba), rodzice powinni
powiadomi¢ wychowawce lub dyrekcje szkoty wczesniej, a nie po
powrocie dziecka do szkoty.

4. Rodzic jest zobowigzany do Scistej wspotpracy z wychowawcg w
celu kontroli frekwencji ucznia.

5. W przypadku nieusprawiedliwienia nieobecnosci w wyznaczonym
terminie wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie
rodzicow.

6. Wychowawca na biezgco monitoruje frekwencje uczniow w
dzienniku elektronicznym

7. Informacja o absenciji ucznia jest przekazywana telefonicznie,
pisemnie (rodzice mogg by¢ wezwani do szkoty w przypadku duzej
ilosci nieusprawiedliwionych godzin).

W przypadku stwierdzenia notorycznego spozniania sie ucznia na

zajecia szkolne, wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowe z uczniem w celu ustalania przyczyn
spoznien.

2. Powiadamia o sytuacji rodzicow, pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia, jesli zachodzi potrzeba w
obecnosci pedagoga i dyrektora szkoty. Rodzice powinni zobowigzac
sie do poprawy punktualnosci dziecka.
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4. W przypadku niestawienia sie rodzicow w szkole pismo zostaje im
przekazana drogg korespondencii.
5. Uczeh ponosi konsekwencije okreslone w Statucie Szkoty.
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14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
UCHYLAJACEGO SIE OD REALIZACJI OBOWIAZKU
SZKOLNEGO.

W przypadku stwierdzenia znacznej liczby godzin opuszczonych
(powyzej 30%) wychowawca ustala przyczyne czestej nieobecnosci
ucznia na zajeciach. W przypadku stwierdzenia, ze wynika ona z
przyczyn innych niz stan zdrowia podejmuje nastepujgce
dziatania:

1. Powiadamia o sytuacji rodzicow, pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Przygotowuje pismo do rodzicéw opisujgce zaistniatg sytuacje i
zobowigzuje rodzicow do przeciwdziatania absenciji.

3. Przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia, jesli zachodzi taka
potrzeba, w obecnosci pedagoga i dyrektora szkoty. Rodzice powinni
podpisaé informacje i zobowigzaé sie do poprawy frekwencji dziecka.
4. W przypadku niestawienia sie rodzicow w szkole pismo zostaje im
przekazane formalng drogg korespondencji.

5. Uczen ponosi konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty.

6. W przypadku braku poprawy i pogtebiajgcej sie absencji ucznia
dyrektor szkoty moze skierowaé sprawe do Sgdu Rodzinnego.
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15. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRADZIEZY | NISZCZENIA MIENIA PRZEZ UCZNIOW.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia sprawg zajmuje sie
wychowawca klasy, ktoremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamia
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca bezzwiocznie zawiadamia rodzicow ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub
zniszczenia — o podjetych dziataniach majgcych na celu wyjasnienie
Sprawy.

4. Rodzic lub opiekun prawny sprawcy kradziezy lub niszczenia mienia
zobowigzany jest do pokrycia kosztow wyrzgdzonych szkod.

5. W przypadku, gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia jest znaczna i
przekracza kwote zgodng z aktualnym stanem prawnym - sprawa
obligatoryjnie jest zgtaszana do organow scigania.

6. W przypadku braku wspotpracy ze strony rodzicow, prawnych
opiekunow, sprawe przekazuje sie policiji.
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16.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
PRZYPADKU STWIERDZENIA WYSTEPOWANIA U UCZNIA
CZYNNIKOW WSKAZUJACYCH NA RYZYKO ZACHOWAN
SAMOBOJCZYCH.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia zostaje powotany zespot
kryzysowy w sktadzie: wychowawca, dyrektor szkoty, psycholog szkolny,
pedagog. Zespot od chwili uzyskania takiej informaciji:

nie pozostawia ucznia znajdujgcego w kryzysie samego i probuje
przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce;

podejmuje probe oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg
przekazujgcg informacje oraz z samym uczniem);

informuje o zaistniatej sytuacji i 0 zagrozeniu rodzicéw;
przekazuje ucznia pod opieke rodzicéw lub jezeli przyczyng
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia (zwtaszcza zwigzana z
przemoca, alkoholem lub innymi patologiami) odpowiednim
instytucjom (np. policji);

uczen zostaje otoczony opiekg psychologa szkolnego, lub w
zaleznosci od sytuacji rowniez psychoterapeuty;

rodzic zobowigzany zostaje do konsultacji z psychiatrg dzieciecym
przy Poradni psychologiczno- pedagogiczne;.
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17. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
PRZYPADKU KIEDY UCZENNICA JEST W CIAZY.

1. Wobec uczennicy w cigzy zespot w sktadzie: dyrektor szkoty,
wychowawca, psycholog szkolny, pedagog, nauczyciele przedmiotowi w
porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej do
uzyskania sukcesu edukacyjnego.
2. Jesli stan zdrowia uczennicy nie pozwala na nauke w trybie
stacjonarnym, uczennica moze zostac objeta nauczaniem
indywidualnym (po uzyskaniu stosownego orzeczenia wydanego przez
Poradnie psychologiczno- pedagogiczng) do czasu porodu lub dtuzej
Uczennica moze korzystac z nastepujgcych form pomocy:

e dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci

psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej uczennicy,

¢ indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

¢ indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci,

e dodatkowych sprawdzianow, egzaminow klasyfikacyjnych badz

poprawkowych w terminie dogodnym dla uczennicy.

3. Psycholog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego
uczennicy do wspolnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami
przedmiotowymi.
4. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia
materialnego uczennicy ( m.in. wspotpraca z CUS ).
5. O przypadku zajscia w cigze nieletniej uczennicy Dyrektor szkoty
zawiadamia odpowiednie organy.
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18. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W
TRAKCIE ICH TRWANIA.

. Uczen przedstawia pisemng prosbe rodzicéw o zwolnieniu z lekcji w
danym dniu, napisang w dzienniczku ucznia lub dzienniku
elektronicznym.

. Ucznia zwalnia wychowawca lub nauczyciel ( jesli nie ma
wychowawcy) prowadzgcy lekcje, z ktérej uczen chce sie zwolnié.

. Wychowawca lub nauczyciel dokonuje zwolnienia wpisujgc uczniowi
nieobecnos¢ usprawiedliwiong ,u’

. Z podpisang zgoda przez nauczyciela uczen zgtasza sie do
sekretariatu w celu wpisania do zeszytu zwolnien.

. Uczen z podpisang zgodg na zwolnienie z lekcji zgtasza sie do p.
woznej, ktora na tej podstawie otwiera mu szatnie.
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19. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW W PRZYPADKU
ZtEGO SAMOPOCZUCIA

1. Uczen informuje nauczyciela o ztym samopoczuciu.

2. Nauczyciel prosi nauczyciela pracujgcego obok o dopilnowanie klasy i
odprowadza ucznia do sekretariatu lub prosi wozng o odprowadzenie.

3. Pracownik szkoty (dyrektor, sekretarka szkolna, wychowawca,
nauczyciel) zawiadamiajg telefonicznie rodzicéw o ztym samopoczuciu
dziecka.

4. Rodzic odbiera dziecko poswiadczajgc podpisem.

5. Przewodniczgcy klasy informuje wychowawce i nauczycieli
przedmiotowych o powodach nieobecnosci kolegi/ kolezanki.
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20. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
PRZYPADKU PRZEBYWANIA NA TERENIE SZKOLY OSOBY
OBCEJ.

1. Przez osobe ,,0bcg” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktéra: nie
jest rodzicem ucznia tej szkoty, nie jest pracownikiem szkoty, nie jest
0osobg zaproszong przez dyrekcje, wychowawce klasy lub innego
pracownika i ktoéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza
zasady i normy wspotzycia spotecznego, bgdz tez w inny sposéb stanowi
zagrozenie dla porzadku i bezpieczenstwa przebywajgcych w szkole
uczniow i innych osob.

2. Kazdy pracownik, ktory zauwazy na terenie szkoty, osobe, ktorej

zachowanie lub wyglad wzbudza niepokd;:

e obserwuje zachowanie tej osoby,

ustala powody jej obecnosci w szkole,

e pyta jg o cel wizyty,

e jesli uzna za zasadne prosi jg 0 opuszczenie terenu szkoty,

e w przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych
zachowan z jej strony-informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim
podejmuje mediacje w celu naktonienia jej do jasnego okreslenia celu
swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty,

3. w sytuacjach drastycznych dyrektor niezwtocznie powiadamia policje i

jednoczesnie podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie

uczniow i pracownikow przed skutkami niebezpiecznych zachowan
osoby obce;.
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21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UZYWANIA PRZEZ UCZNIA W SZKOLE TELEFONU
KOMORKOWEGO LUB INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH.

1. W szkole ucznia obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania telefonéw
komdrkowych i innych urzgdzen elektronicznych, stuzgcych do rejestracji
dzwieku i obrazu.

2. Uczen zobowigzany jest do wylgczenia telefonu lub innego urzgdzenia
elektronicznego, stuzgcego do rejestracji dzwieku w momencie wejscia
na teren szkoty.

3. Urzadzenie to uczen moze ponownie wigczy¢ po wyjsciu ze szkoty.

4. W przypadku nieprzestrzegania tej zasady telefon lub inne urzgdzenie
elektroniczne zostaje odebrane przez nauczyciela i przekazane do
sekretariatu szkoty.

5. W przypadku, gdy sytuacja taka zaistniata po raz pierwszy uczen
otrzymuje upomnienie i zwrot telefonu lub innego urzgdzenia
elektronicznego po lekcjach.

6. W przypadku, gdy sytuacja taka powtérzy sie, rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia majg mozliwo$¢ odebrania telefonu lub innego
urzadzenia elektronicznego z sekretariatu szkoty.
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22. PROCEDURY REAGOWANIA NA ZGLOSZENIA
DOTYCZACE NADUZYWANIA MEDIOW ELEKTRONICZNYCH
TAKICH JAK: INTERNET, PORTALE SPOLECZNOSCIOWE,
GRY ITP. Z WYKORZYSTANIEM SZEROKO ROZUMIANYCH
NARZEDZI| ELEKTRONICZNYCH NP. TELEFON, KOMPUTER,
TABLET.

1. Ujawnienie przypadku naduzywania Internetu.
Informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci lub komputera moze
dotrze¢ do nauczyciela, psychologa, pedagoga z réznych zrodet. Moze
by¢ zgtoszona przez ucznia, rodzicow, innych nauczycieli.
2. Rozmowa z uczniem.
Zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu Internetu, jego
formy oraz czestotliwosci.
3. Kontakt z rodzicami.
Poinformowanie opiekunow o obserwacjach dotyczgcych dziecka.
4. Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoty
badz polecenie specjalistycznej placowki.
5. Wsparci informacyjne dotyczgce mozliwosci dalszych dziatan w
sytuacji naduzywania Internetu, informacje dotyczace bezposredniej
pomocy specjalistyczne;.
6. Podjecie interwencji prawnej.
Wiekszosc¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem Internetu bgdz
komputera nie wymaga powiadamiania Sgdu Rodzinnego. Zgtoszenie
sprawy do Sgdu Rodzinnego jest jednak wskazane, jesli rodzice dziecka
odmawiajg wspotpracy i nie kontaktujg sie ze szkotg, a uczen nie
zaprzestaje dziatan, ktore sg dla niego krzywdzgce i skutkujg
niewywigzywaniem sie z obowigzku szkolnego. W takiej sytuacji dyrektor
szkoty powinien zwrocic sie do sgdu rodzinnego z wnioskiem o podjecie
odpowiednich srodkéw wynikajgcych z ustawy o postepowaniu z
nieletnimi.
7. Dokumentacja zgtoszenia
(opis podijetych przez szkote dziatan, np. kontakt z rodzicami, rozmowa z
uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkotg).

8. Monitorowanie sytuacji
Kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami, upewnienie sie,
czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzenie jak realizuje
obowigzek szkolny, czy bierze udziat we wszystkich zajeciach.
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23. PROCEDURA EWAKUACJI PODCZAS WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA.

Sposéb ogltoszenia alarmu

[=] Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa sie w
ramach wewnetrznego systemu alarmowania z wykorzystaniem
sieci wewnetrznej urzgdzen gtosno mowigcych. Okreslonego w
instrukcji p.poz.

[« W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji
kilkakrotnie powtarzamy /stowny komunikat - EWAKUACJA oraz
sygnat dzwiekowy trwajgcy 3 minuty. (ciagty badz przerywany)

[=] Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do nauczycieli
poszczegoblnych klas, na tej podstawie ogtasza sie alarm i
przystepuje do natychmiastowej ewakuaciji.

[«] Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany
kierujgc sie ustaleniami procedury i zaistniatg sytuacjg

[=] Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do
wszystkich osob znajdujgcych sie w rejonie szkoty.

DYREKTOR SZKOLY

[=] - podejmuje decyzjg w zakresie ewakuacji /petnej lub czesciowej/

[«] - nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej
procedurze

[«] - nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych

[«] - nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu
ewakuacji w szczegolnosci: transport, zatadunek, i ochrona
dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji wodnej, gazowej i
elektrycznej, otwarcie wyjS¢ ewakuacyjnych

[«] - wprowadza zakaz wejscia i wyjscia oséb postronnych na teren
szkoty

[=] - organizuje akcje ratowniczg

[«] -zarzgdza ewakuacje samochoddéw

[=] - okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia

[=] wspdtdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP,
Policjg, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

Pracownicy Sekretariatu:

[«] Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia:

[=] - stuzbe dyzurng Polic;ji tel nr 997

[« - stuzbe dyzurng PSP tel nr 998

[=] - Pogotowie Ratunkowe tel nr 999
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[=] - Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb
[« - nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia,
dokumentow, urzgdzen, pieczeci itp.

WYCHOWAWCY KLAS

[«] - Po ustyszeniu sygnatu alarmowego natychmiast przekazujg
informacje o ewakuacji uczniom w klasie.

[=] Nakazujg wytgczyC wszystkie urzgdzenia elektryczne w klasie oraz
pozamykac okna.

[=] Nakazujg uczniom zabranie swoich rzeczy osobistych oraz
natychmiastowe opuszczenie budynku szkoty.

[=] Nauczyciel bacznie nadzoruje caty przebieg ewakuacji w danej
klasie.

[l Przed wyjsciem z klasy nakazuje uczniom stworzy¢ dwdojki,
potgczyC sie w pary.

[=] Zabiera ze sobg dziennik lekcyjny i nie zamyka drzwi na
klucz!!!(klucz pozostawia w drzwiach)

[=] Po wyjsciu z sali nadzoruje prawidtowe poruszanie sie klasy po
korytarzu szkolnym i prowadzi do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego, nastepnie na miejsce zbiorki.

[=] Na miejscu zbiorki ustawia klase w dwuszeregu i sprawdza
obecnosc¢ uczniow.

[2] Po sprawdzeniu klasy nauczyciel melduje jej stan liczebny
Dyrektorowi szkoty (ewentualnie osobie prowadzgcej akcje),
przekazuje informacje czy wszyscy uczniowie opuscili budynek
szkoty.

[2] Wzér meldunku: ,Pani Dyrektor, wychowawca klasy [lIA melduje
stan klasy 20 uczniéw, wszyscy opuscili budynek szkoty/ 1-2
uczniow pozostato w budynku szkoty.”

[« Po zakonczonej ewakuaciji, kiedy mozliwy jest powrdt do szkoty
nauczyciel odprowadza klase w nalezytym szyku z powrotem do
klasy w celu kontynuowania lekcji bgdz informuje uczniéw o
zakonczeniu lekcji, kiedy powrét do szkoty jest niemozliwy.

ZESPOL EWAKUACYJNY:

[«] Powotywany jest przez Dyrektora Szkoty, do jego zadan nalezy:

[=] Otworzy¢ drzwi wyjS¢ ewakuacyjnych

[=] Natychmiast kierowac¢ wszystkie osoby do wyjs¢ ewakuacyjnych
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[=] Dopilnowac by drogi ewakuacyjne byty zapetnione ludzmi w
sposob ciggty i uporzadkowany tak, aby dziata¢ ich nadmiernemu
przepetnieniu

[=] Regulowac ruch wzdtuz drogi ewakuacyjne;j

[«] Sprawdzi¢ czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia

[=] Opusci¢ pomieszczenia i zameldowac sie u kierujgcego akcja.

[«] Cztonkowie Zespotu Ewakuacyjnego powinni swg postawg
uspokajajgco dziata¢ na innych.
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24, PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAGROZENIA ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM. WEJSCIE
UZBROJONEGO NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY.

Wtargniecie napastnika do szkoty:

Jezeli zauwazytes podejrzane osoby na terenie szkoty bgdz
ustyszates strzaty lub wybuchy jak najszybciej powiadom stuzby
ratownicze. Podaj miejsce zdarzenia i jego rodzaj, ilos¢ sprawcow, jak sg
ubrani, jakg bron posiadaja.

W zaleznosci od oceny sytuacji wybierz najbezpieczniejszg w
danym momencie forme postepowania:

[=] Uciekaj madrze!

[« Jezeli masz mozliwo$¢ ucieczki to uciekaj- jezeli jestes blisko
wyjscia.

[«] - wychodzgc ze szkoty idz blisko Scian z dala od okien i dachu
budynku, schowaj sie!

[=] - jezeli wybiegasz nie pozwalaj na wejscie do szkoty innym
osobom.

- powiadom stuzby ratownicze.
Chowaj sie!

[« - jezeli wiesz ze nie uda sie wyjsS¢ bezpiecznie z sali, zamknij drzwi
na klucz, pozostan w klasie nie wychodz na korytarz, stworz
barykade.

[=] - jezeli jest mozliwos¢ chowaj sie na zaplecze.

[=] - nalezy wyciszyc¢ telefony komorkowe, wytgczy¢ gaz.

[« - zejdz ze Swiatta drzwi i okien- zgas Swiatto i zachowuj sie jak
najciszej, potdz sie na podtoge.

[«] - wydaj polecenie podopiecznym o zachowaniu spokoju i ciszy.

[=] - nie otwieraj drzwi nawet kiedy ktos mowi ze jest z policiji.

[=] - powiadom stuzby ratownicze.

Walcz lub btagaj o litos¢!

[=] Jezeli znalazte$ sie w sytuacji twarzg w twarz z napastnikiem:

[=] - podejmij dziatania: jezeli czujesz sie na sitach sprobuj
obezwitadni¢ napastnika

[=] - podejmij dziatania: jezeli nie czujesz sie na sitach bftagaj o litos¢

Akcja Stuzb Bezpieczenstwa

[=] Po podjeciu dziatan przez stuzby interwencyjne, postepuj zgodnie z
ich poleceniami.

[«] - przekaz im niezbedne bgdz wazne informacje dotyczgce zajscia
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Zalecenia:
[=] - w kazdej sali powinna znajdowac sie apteczka.
[=] - klucz do sali powinien by¢ umieszczony w zamku od strony
wewnetrznej
[=] - wtgcznik dzwonka alarmowego powinien by¢ rozmieszczony w
kilku miejscach na terenie budynku szkoty.
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25. PROCEDURA W PRZYPADKU ODEBRANIA TELEFONU O

ZAGROZENIU UZYCIEM MATERIALOW WYBUCHOWYCH.

1.0soba, ktéra odebrata telefon powinna prowadzi¢ rozmowe w sposoéb

umozliwiajgcy uzyskanie jak najwiekszej ilosci informaciji dotyczgcych

zagrozenia oraz starac sie zapamietac istotne dla zdarzenia informacje:

- czas trwania rozmowy,

- tresc,

- spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwonigcej,

2. Natychmiast powiadamia dyrektora szkoty,

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje, straz pozarng i
pogotowie ratunkowe,

4.Pozostaje, jak i inni nauczyciele, z uczniami do czasu wyjasnienia
sprawy,

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote
oraz nadzor pedagogiczny
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26. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU
UCZNIA

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia
niezwitocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci
udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika
szkoty.

2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym
sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenhstwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuaciji.

3. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow
(opiekundw) poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego inspektora pracy, organ
prowadzgcy szkote oraz rade rodzicow.

4. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

6. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine powiadomienia rodzicow /
opiekunow prawnych ucznia o wypadku.

7. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np.
widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie),
po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu

uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i
godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

8. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojgce objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie
ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu
ucznia w szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.
9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do
Czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie
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0s0Ob niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem
miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty.

11. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i
higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢
pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W
sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w
szkole, a jezeli nie ma go w skfadzie zespotu — przewodniczgcego
zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.
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27. PROCEDURA KORZYSTANIA Z MONITORINGU
WIZYJNEGO

I. Cele monitoringu

1. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniow, nauczycieli, pracownikow
niepedagogicznych oraz innych oséb przebywajgcych na terenie Szkoty.

2. Ograniczenie dostepu do terenu Szkoty osobom niepozgdanym.

3. Wsparcie dziatan nauczycieli w realizacji zadan na rzecz zapewnienia
bezpieczenstwa, w tym petnienia dyzuréw w czasie przerw
miedzylekcyjnych.

4. Podejmowanie dziatan profilaktycznych i interwencyjnych, w tym
ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia,
kradzieze itp.) oraz wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

ll. Zasady korzystania z zapis6w monitoringu wizyjnego

Szkota podstawowa im. ks. kan. Mariana Lipskiego w Osuchowie
posiada monitoring wizyjny zewnetrzny.

1. Monitor i rejestrator znajduje sie w sekretariacie szkoty.

2. Zapisy z monitoringu wykorzystuje sie w przypadku wystgpienia
sytuacji:

a). zagrazajgcych bezpieczenstwu ucznidw, nauczycieli, innych
pracownikow Szkoty,

b). niszczenia mienia Szkoty,

C). niszczenia urzgdzen na terenie placu zabaw, boiska szkolnego,
d). konfliktowych, kryzysowych, podejrzenia o palenie papierosow i
korzystanie z uzywek.

3. Obrazy z monitoringu, na ktérych utrwalone zostaty sytuacje
wymienione w pkt 3 zapisywane sg na trwatym nosniku informacji oraz
przechowywane do wyjasnienia sprawy lub do konca danego roku
szkolnego.

4. Petny obraz z monitoringu zewnetrznego przechowywany jest na
dysku twardym przez okres 30 dni.

5. Plik z zapisem zdarzenia zabezpiecza kierownik administracyjno-
gospodarczy. Przechowywany jest w pamieci zewnetrznej w zamykanej
szafie w sekretariacie Szkoty. Kierownik administracyjno-gospodarczy
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nadaje plikowi nazwe i date zdarzenia, dokonujgc odpowiedniego zapisu
w dzienniku systemu.

6. Dziennik systemu jest materiatem poufnym i wglagd do niego majag
osoby upowaznione przez Dyrektora szkoty, a w przypadku zaistnienia
wypadku — inspektor BHP lub spoteczny inspektor pracy.

7. Osoby uprawnione do przeglgdania zapisu z monitoringu sg
powotywane na pisSmie przez Dyrektora szkoty i zobowigzane do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring wizyjny.

8. Zapis z monitoringu moze zostac¢ udostepniony, za zgodg Dyrektora
szkoty, w obecnosci osoby upowaznionej:

a) wychowawcy oddziatu, w celu zdiagnozowania problemow
wychowawczych i podjecia wtasciwych dziatan w tym zakresie,

b) pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdziatania przejawom
niedostosowania spotecznego uczniow, zachowaniom dysfunkcyjnym, a
takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy — w
przypadku jej wystgpienia,

C) uczniowi, ktérego niewtasciwe zachowanie, jak agresja fizyczna,
wybryki, akty chuliganstwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze itp.,
zarejestrowaty kamery, w celu udowodnienia mu takiego zachowania
oraz podjecia dziatan interwencyjnych i wychowawczych,

d) rodzicom ucznia, zarowno poszkodowanego jak i sprawcy czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniatej sytuacji uzgodnienia
wspolnych dziatan interwencyjnych i wychowawczo-opiekunczych.

9. Termin odtworzenia rodzicom zapisu z monitoringu ustala Dyrektor
szkoty w porozumieniu z wychowawcg ucznia.

10. Obrazy z monitoringu moga by¢, na pisemny wniosek, udostepniane

uprawnionym organom (Policji) w celu wyjasnienia prowadzonego
postepowania.

lll. Dziennik systemu monitoringu

1. Podczas uzytkowania urzgdzenia rejestrujgcego prowadzi sie dziennik
systemu przechowywany w sekretariacie Szkoty.

2. W dzienniku systemu dokumentuje sie:

a) date i godzine wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych na
monitorach wraz z krotkg informacjg o podjetych dziataniach,

b) awarie urzgdzen,
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c) wydawanie materiatu z monitoringu uprawnionym organom,
d) udostepnianie mozliwosci oglgdu osobom innym niz upowaznione.

IV. Zasady przekazywania pliku uprawnionym organom

1. Przedstawiciel uprawnionego organu kwituje odbiér materiatu w
protokole przekazania.

2. W protokole przekazania zaznacza sie w szczegolnosci znaki
szczegolne pliku: nr kamery — okreslenie miejsca zdarzenia nagrania —
godzina, dzien, miesigc, rok.

3. Protokét przekazania przechowywany jest w sekretariacie Szkoty.

V. Miejsce instalacji kamer:

1. Wewnetrzne: tazienki dla ucznidéw na | pietrze -trzy kamery, szatnia —
dla uczniow, korytarz gérny — dwie kamery, korytarz dolny- dwie kamery

2. Zewnetrzne: wejscia do szkoty: trzy kamery. Plac zabaw — jedna
kamera.

VI .Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg decyzje podejmuje
Dyrektor szkoty.
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28. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SZKOLE Z UCZNIEM
CHORYM NA CUKRZYCE

1. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi choremu na cukrzyce oraz
stworzenie warunkow do jego prawidtowego funkcjonowania w
Srodowisku szkolnym.
2. Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty majgcych kontakt z
uczniem chorym na cukrzyce, w szczegolnosci nauczycieli,
wychowawcéw, pielegniarki szkolnej (jesli jest zatrudniona) oraz
pracownikéw administracyjnych.
3. Obowigzki rodzicéw/opiekunéw prawnych
. Poinformowanie szkoty o chorobie dziecka oraz dostarczenie
zaswiadczenia lekarskiego.
« Przekazanie pisemnych zalecen lekarskich dotyczgcych leczenia i
postepowania w sytuacjach nagtych.
« Zapewnienie dziecku niezbednych akcesoriow (glukometr, insuline,
pompe insulinowg, przekaski, sok na wypadek hipoglikemii).
« Przeszkolenie personelu szkoty (lub udziat w szkoleniu) w zakresie
podstawowej opieki nad dzieckiem.
4. Obowigzki szkoty
« Zapewnienie warunkow do bezpiecznego monitorowania poziomu
glukozy (np. mozliwos¢ pomiaru w klasie).
« Umozliwienie spozywania positkow i napojow w trakcie zajec, jesli
wymaga tego stan zdrowia ucznia.
« Umozliwienie podania insuliny (samodzielnie przez dziecko lub z
pomocg osoby dorostej, jesli jest taka potrzeba i zgoda).
« Przeszkolenie nauczycieli i pracownikow w zakresie
rozpoznawania objawow hipoglikemii i hiperglikemii.
« Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za koordynacje opieki nad
uczniem.
5. Objawy i postepowanie w stanach nagtych
a) Hipoglikemia (niedocukrzenie)
Objawy:
. bladosc, potliwos¢
« drzenie rgk
« zawroty gtowy
. trudnosci z koncentracjg
. agresja lub sennos¢
Postepowanie:

39



1. Natychmiast podaé szybko przyswajalne weglowodany (np. sok,
glukoza w tabletkach, cukier).
2. Po 10-15 minutach sprawdzi¢ poprawe samopoczucia.
3. W razie braku poprawy — powtorzy¢ podanie cukru.
4. W przypadku utraty przytomnosci — nie podawac nic doustnie,
wezwac pogotowie ratunkowe i powiadomié rodzicow.
b) Hiperglikemia (wysoki poziom cukru)
Objawy:
« WzZmozone pragnienie
« czeste oddawanie moczu
« ostabienie
« bdle brzucha
Postepowanie:
1. Umozliwi¢ uczniowi dostep do wody i toalety.
2. Sprawdzi¢ poziom glukozy.
3. Skontaktowac sie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.
4. W razie pogorszenia stanu — wezwac¢ pomoc medyczng.
6. Udziat ucznia w zajeciach
« Uczen z cukrzycg powinien uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach,
w tym wychowaniu fizycznym, z uwzglednieniem jego aktualnego
stanu zdrowia.
« Nauczyciel powinien by¢ poinformowany o koniecznosci
monitorowania poziomu glukozy przed i po wysitku.
7. Dokumentacja
. Szkota powinna przechowywacé indywidualny plan opieki nad
uczniem.
. Nalezy dokumentowac sytuacje wymagajgce interwencji (np.
epizody hipoglikemii).
8. Procedura powinna by¢ znana wszystkim pracownikom szkoty.
Nalezy jg regularnie aktualizowac zgodnie z zaleceniami lekarza i
potrzebami ucznia.
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29. PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIENIA
Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS.KAN. MARIANA LIPSKIEGO
W OSUCHOWIE

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 373) § 6 ust. 1-3.

Procedura postepowania:

1. Dyrektor szkoty na pisemny wniosek rodzicéw oraz na podstawie
opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, z ktérej wynika potrzeba zwolnienia z nauki tego jezyka
obcego nowozytnego, zwalnia do konca danego etapu edukacyjnego
ucznia z wadg stuchu, z gteboka dysleksjg rozwojowa, z afazja, z
niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem
Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego. Drugi jezyk
obcy, to obowigzkowy jezyk nauczania w oddziale klasowym w
mniejszym wymiarze godzin zgodnie z ramowym planem nauczania.

2. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania, z ktérego wynika potrzeba zwolnienia ucznia z nauki
drugiego jezyka obcego nowozytnego, zwolnienie to moze nastgpi¢ na
podstawie tego orzeczenia, na pisemny wniosek rodzica.

3. Rodzic przedstawia w sekretariacie szkoty oryginat opinii publicznej
poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.
Wykonang na jego podstawie kopie opinii wraz z wnioskiem o zwolnienie
ucznia z nauki drugiego jezyka (zatgcznik nr 1) sktada do sekretariatu
szkoty. Poswiadczong przez poradnie kopie orzeczenia wraz z
wnioskiem o zwolnienie z nauki drugiego jezyka rodzic przekazuje do
sekretariatu.

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego
jezyka obcego (zatgcznik nr 2) do 7 dni roboczych od daty wptywu
wniosku.

a) Rodzic odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.
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b) Wychowawca ucznia otrzymuje egzemplarz decyzji od sekretarza
szkoty, odnotowuje zwolnienie w dzienniku lekcyjnym i arkuszu ocen
oraz informuje nauczyciela uczgcego.

c) Trzeci egzemplarz decyzji pozostaje w dokumentacji szkolnej.

5. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego
wychowawca w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje ,zwolniony”.

6. Uczen zwolniony z nauki drugiego jezyka obcego ma obowigzek byc¢
obecny na tych zajeciach lub moze realizowac inne zajecia, np. z
zakresu rewalidacji lub pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Jezeli
lekcje te sg pierwszymi badz ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen
moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego
oswiadczenia rodzica ucznia, ktore stanowi integralng czesc¢ zatgcznika
nr1i.

O tym fakcie informowani sg nauczyciel uczgcy danego przedmiotu i
wychowawca klasy.

7. Uczen zwolniony do domu ma odznaczone w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione. W czasie, gdy uczen jest zwolniony do domu nie moze
przebywac na terenie szkoty.

8. Uczen posiadajgcy orzeczenie o niepetnosprawnosci intelektualnej w
stopniu lekkim uzyskuje zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego
nowozytnego z mocy prawa. Rodzic nie ma obowigzku sktadania
pisemnego wniosku. Uczen ten moze jednak na wniosek

rodzica (zatgcznik nr 3) realizowa¢ nauke drugiego jezyka obcego
nowozytnego.

9. Dyrektor szkoty wydaje decyzje w sprawie objecia ucznia naukg
drugiego jezyka obcego (zatgcznik nr 4) do 7 dni roboczych od daty
wptywu wniosku.

10. Dla ucznia z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu lekkim,
ktory na wniosek rodzica uczestniczy w zajeciach drugiego jezyka z
klasg ustala sie wraz z rodzicami zasady uczestnictwa z uwzglednieniem
dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci ucznia zawartych
w IPET.
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Zatgcznik nr 1

(numer telefonu)
Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Ks. Kan. Mariana Lipskiego
w Osuchowie
WNIOSEK
Zwracam sie z prosbg o zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego
.............................. MOjego syna/Corki™ ...
................................................... ucznia/uczennicy*klasy ..............
NA POASTAWIE .. .eiii e
(nazwa opinii lub orzeczenia)
NUMEE . e e zdnia ...
WYdanej/Wydanego™ PrZEZ .......c.oiuiiiii i
(czytelny podpis rodzica)
OSWIADCZENIE
W zwigzku ze zwolnieniem syna/corki™ ...

z zajec€ drugiego jezyka obcego prosze o zwolnienie z obowigzku
obecnosci na zajeciach z tego jezyka, gdy sg one na pierwszej/ostatniej
lekcji. Oswiadczam, ze biore petng odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo
cérki/syna* w tym czasie.

(czytelny podpis rodzica)
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

DECYZJANR .....ccoiiiiiiiin,
W SPRAWIE ZWOLNIENIA Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO

Na podstawie § 6 ust. 1-3 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie oceniania, klasyfikowania

promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 373) na pisemny wniosek rodziCa..............cccoeeviiiii i,

(0] 7= 4.4 0 [0 Lo | ][>0
(nazwa opinii lub orzeczenia)

WYdang/WydanymM PrZEzZ. .......c.oiueieii i

Zwalniam ... ucznia klasy ......
(imie i nazwisko ucznia)
z nauki drugiego jezyka ObCegO .......coeiiiiii i
T T o 1< TS
W godzinach zaje¢ z drugiego jezyka obcego uczen/uczennica*
przebywa wraz z klasg pod opiekg nauczyciela uczgcego jezyka lub
realizuje inne zajecia, np. z zakresu rewalidacji lub pomocy
psychologiczno-pedagogicznej. W przypadku, gdy zajecia odbywajg sie
na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, zgodnie z oswiadczeniem,
opieke nad uczniem przejmujg rodzice.

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)
POUCZENIE
Od niniejszej decyzji przystuguje stronom odwotanie do Kuratora Oswiaty w
Warszawie w terminie 14 dni od daty otrzymania, za posrednictwem organu ktory
decyzje wydaje.

Otrzymuija:

1. Rodzice

2. Wychowawca
3.a.a

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

(numer telefonu)

Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Ks. Kan. Mariana Lipskiego
w Osuchowie

WNIOSEK
Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na udziat mojego
SYNA/COTKI™ ...
ucznia/uczennicy*klasy .............. posiadajgcego/ posiadajgcej
(0] =Yo7 = o1 [ > P

w zajeciach drugiego jezyka obcego nowozytnego - rosyjskiego.

(czytelny podpis rodzica)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4

DECYZJANR .....oovveeeeeeennnnn,
W SPRAWIE OBJECIA UCZNIA NAUCZANIEM DRUGIEGO JEZYKA
OBCEGO NOWOZYTNEGO

Na podstawie § 6 ust. 1-3 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie oceniania, klasyfikowania

promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 373) na pisemny WNIOSEK rodziCa...........ccoviiiiiiiiiii i,

(imie i nazwisko rodzica/rodzicéw)
zdnia ... wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na
udziat ... ucznia klasy ...........
(imie i nazwisko ucznia)
w zajeciach drugiego jezyka obcego nowozytnego ...............cccevivennens

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji przystuguje stronom odwotanie do Kuratora Oswiaty w
Warszawie w terminie 14 dni od daty otrzymania, za posrednictwem organu ktory
decyzje wydaje.

Otrzymuija:

1. Rodzice

2. Wychowawca

3.a.a

*Niepotrzebne skresli¢
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